Ghid webinar

Pentru realizarea unui webinar (seminar pe web) se poate folosi aplicatia Meet a lui Google,
destinatd intalnirilor online intre mai multi utilizatori.
Calculatorul utilizat trebuie sa fie dotat cu boxe (sau casti), microfon si camera video. Un
laptop este exact ce trebuie.
Webinarul este initiat de profesor, care stabileste momentul si codul (pseudonimul) intalnirii.
Pentru conectarea la o intalnire deja initiata, elevii vor folosi una dintre metodele:

1. Cu pseudonimul intalnirii

2. Cu invitatie din partea initiatorului, transmisa prin e-mail.

1. Conectarea cu pseudonimul intalnirii

Initiatorul stabileste un pseudonim (o denumire, un titlu, un cod) pentru viitoarea intalnire si il
transmite viitorilor participanti printr-o metoda oarecare. Pentru simplitate, se poate stabili un
singur pseudonim pentru toate viitoarele intalniri ale unei clase de elevi cu profesorii, iar
acesta sa fie facut cunoscut participantilor (elevi si profesori) incé de la inceputul cursului,
impreund cu orarul care va fi respectat, astfel incat sa nu intre in aceeasi ,,clasd” doi profesori
simultan.

- In ziua si la ora programata pentru webinar, profesorul si elevii intra pe Gmail si se
conecteaza cu contul personal pe care-| are fiecare pe domeniul de tip GSuite al scolii (cel de
forma prenume.nume@scoala.ro);

- Clic pe grila formata din 9 puncte aflata in dreapta-sus;
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- Se deschide o noua fila a browserului in care apare ecranul de start al aplicatiei Meet;
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- Meet cautd automat o camera video si un microfon conectate la calculatorul folosit. Daca
cere permisiunea sa foloseasca aceste dispozitive, trebuie acceptat.
- Clic pe butonul ,,Incepe sau participa la o intalnire”;
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Introdu pseudonimul sau codul intalnirii. Pentru a incepe propria
Ntalnire, introdu un pseudonim sau lasa necompletat.

CONTINUATI

- In caseta indicata se introduce pseudonimul primit anterior de la initiatorul webinarului;
- Se deschide ecranul de intdmpinare al webinarului respectiv;
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- Clic pe butonul verde pe care scrie ,,Participa la intalnire”.
- Se deschide fereastra de lucru a aplicatiei Meet.
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Din acest moment, utilizatorul este participant la webinar si va vedea pe ecran ceea ce
transmite profesorul, iar in boxe 1i va auzi comentariul.

in partea de jos a ecranului sunt trei butoane cu simboluri sugestive: microfon, telefon,
camera video. Butonul din mijloc (telefon) se foloseste pentru a parasi intalnirea, la sfarsitul
webinarului. Daca celelalte doua butoane sunt rosii, microfonul si camera sunt oprite. Se
pornesc cu un clic al mouse-ului.

Este de preferat sa fie tinuta permanent deschisa camera video, pentru a fi vazut de ceilalti
participanti.

Pentru a participa la discutie, trebuie activat microfonul (cu un clic), iar dupa interventie este
bine sa fie inchis pentru ca zgomotele din incapere sa nu-i deranjeze pe ceilalti participanti.

Daca nu are microfon, elevul poate comunica in scris cu ceilalti, folosind instrumentul Chat:
- Clic pe butonul evidentiat in dreapta-sus a imaginii de mai jos:
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- Se scrie in caseta din dreapta-jos



- Se trimite mesajul cu Enter
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Pentru a prezenta ceva celorlalti participanti, acel ,,ceva” (document, pdf, ppt, videoclip etc.)
trebuie deschis 1n prealabil in alta fereastra. Aceasta fereastra trebuie sa rimana maximizata
sau la dimensiune intermediara (in niciun caz minimizatd) pe tot parcursul prezentarii.

Se revine la fereastra Meet si se apasad butonul din dreapta-jos numit ,,Prezintd acum”.
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Din scurta lista care apare, se alege ,,0 fereastra” si apoi, in fereastra pop-up care se deschide,
se marcheaza imaginea ferestrei care contine ceea ce urmeaza a fi prezentat. Ca urmare, se
activeaza butonul ,, Trimite” care trebuie apasat pentru a transmite pe ecranele celorlalti
participanti informatia dorita.
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Dupa terminarea activitatii de prezentare la distanta, se finalizeaza aceasta operatie prin
apdsarea butonului ,,Opriti accesul la ecran” si se revine astfel la starea anterioara a

webinarului.
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La finalul activitatii, participatii ies din webinar cu un clic pe butonul de jos din mijloc
(simbolul telefon) si apoi inchid fila in care a functionat webinarul. In acest fel, se revine la
fereastra e-mailului din care este bine sa se deconecteze inainte de a inchide browserul.




2. Conectarea cu invitatie din partea initiatorului, transmisa prin e-mail.

Initiatorul (profesorul) ii invita pe ceilalti participanti (elevi) sa se alature activitatii, printr-un
mesaj transmis pe e-mailul de pe domeniul de tip GSuite al fiecaruia.

Pentru a participa la webinar, elevul trebuie sa urmeze pasii:

- Intra pe Gmail conectandu-se cu contul personal pe care-l are pe domeniul de tip GSuite al
scolii (cel de forma prenume.nume@scoala.ro);

- Va gasi un e-mail de invitatie la o intalnire video si il deschide;
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- In interiorul e-mailului apasa butonul verde pe care scrie ,,Participa la intalnire”.
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- Se deschide o noua fila a browserului, in care porneste aplicatia Meet.

adrian.nastase@educred.ro
Meet Schimba contul

Nu a fost gasita nicio camera

Esti gata sa participi?

Nu mai participa nimeni

& g
PREZINTA IN INTALNIRE

In continuare, operatiile sunt identice cu cele de la metoda descrisa la punctul 1, ,,Conectarea
cu pseudonimul ntalnirii”.
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